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 تعریف -8ماده 

 . شوديا بي استفاده از مجموعه خارج ميوجين فرآيندي است كه از طريق آن كتاب هاي زائد و  

 .گردد مي تسهيل وجين عمل با پويايي اين كه پويا و زنده است موجودي كتابخانه:  رانگاناتان پنجم اصل طبق

 

 

 هدف -۲ماده 

هاي زائد و بي استفاده ، لذا از طريق وجين از انباشته شدن كتابگسترش مي باشددر حال رشد  دائماً مجموعه كتابخانه 

 . خواهد شدهاي جديد و رشد مجموعه فراهم فضاي لازم براي كتاب شود وميجلوگيري 

 مجموعه رشد و تياطلاعا منابع براي مناسب فضاي ايجاد -1

 كتابخانه وظايف و اهداف با مرتبط منابع مجموعه پويايي -2

 شود نمي استفاده ديگر كه منابعي وجين طريق از اطلاعاتي منابع از استفاده افزايش -3

 استفاده بي و زائد كتابهاي شدن انباشته از جلوگيري -4

 مجموعه در موجود زنيا مورد اطلاعاتي منابع به دسترسي در تسريع و تسهيل -5

 

 

 وجین اهمیت -9ماده 

رسد كه ديگر جايي براي كتب اگر به مجموعه كتابخانه بطور مداوم اضافه شود و هيچ چيز از آن كم نشود، زماني فرا مي 

دسترسي به دليل كمبود فضا  به ندرت خريداري شوند و  هاي جديدكتابشود جديد وجود نخواهد داشت. اين امر موجب مي

ناچار دست از بهره ه خواهند بيابند و بتوانند آنچه را ميمواد مجموعه چنان براي استفاده كنندگان دشوار شود كه نمي به

چرا كه نه تنها منابع به روز نيستند بلکه يافتن كتابهاي قديمي و فرسوده ميان حجم زيادي از  دارندمي جويي از مجموعه بر

 سازد.اي كاربران و كتابداران دشوار ميكتاب و قفسه هاي فشرده كار را بر

 ضوابط و معیارها -۴ماده 

m.hosseinian
Oval

m.hosseinian
Rectangle



توان از مجموعه ميبه شرط عدم امکان جهت صحافي كتابهاي مندرس با وضع و شرايط نامناسب را  :وضع ظاهری .أ

 د. باشند، مي بايست با نسخه هاي جديد جايگزين شون كه از كتابهاي پرمراجعه كننده  خارج نمود، اما در صورتي

اين مورد شامل كتابهايي است كه بدون دليل بيش از حد لزوم نسخه هاي تکراري آنها در مجموعه  :نسخه تکراری .ب

 گردآوري شده است 

كند كه ويرايش قديمي با ورود اين معيار بيشتر در خصوص كتب علمي صدق مي : های کهنه تر و منسوخویرایش .ج

 ه ويرايش قديمي از مجموعه وجين شود.گردد، لازم است كويرايش جديدتر منسوخ مي

ها، اعتبار محتوايي خود را از دست هاي علمي پس از مرور سالبعضي از كتاب :محتوای قدیمی و کم ارزش .د

نويسي و علوم كامپيوتري عمر محتوايي و تاريخ مصرف . مثلاً در مورد زبانهاي برنامهشونددهند و كم ارزش ميمي

 گردد. كتابها به سرعت منقضي مي

با بررسي تعداد دفعات استفاده و يا به امانت رفتن يك كتاب مي توان دريافت كه چه كتابهايي  :میزان استفاده .ه

براي اين كار ميتوان محدوده زماني سه سال را . هستندبسيار كم استفاده و يا بي استفاده بوده و واجد شرايط وجين 

 ده نشده است بهتر است از مجموعه خارج شود.در نظر گرفت و كتابي كه به مدت سه سال استفا

 

 .، وجود حداقل دو نسخه از كتب تخصصي ضروري است4در كليه حالات ماده  -8تبصره 

 

 نیروی انسانی -۵ماده 

زيرا اولاً بيشتر از سايرين با مجموعه خود آشنا هستند، ثانياً بهتر  هستند، كتابداران هر بخش بهترين افراد جهت انجام وجين 

 فهرست)  پايگاه از وجين كتابهاي حذف ركوردهاي و اصلاح نهايت در. باشند .انداز ديگران از نيازهاي مراجعين خود آگاه

 باشد. مي فهرستنويسي بخش كارشناسان عهده به(  كتابخانه

 

 وجین انجام مراحل -۶ماده 

جديد و روزآمد نمودن مجموعه خود بر اساس براي كتابهاي  فضا بازكردن به منظوركتابدار موظف است بصورت ساليانه، 

 وجين فرآيند شروع از قبل معيارهاي برشمرده و به ترتيب رده هاي موضوعي، مجموعه را بررسي و عمل وجين را انجام دهد.

 نترلك كتابداران موجودي توسط امانت، مفقودي، منابع نظر از مجموعه تمامي و گردد مي انجام كتابخانه خواني رف عمل ابتدا

 در پايان كار وجين، بايد كتابهاي وجين شده به وسيله هياتي مركب از چند نفر از كتابداران متخصص .شود مي بازبيني و

 مورد بررسي قرار گيرد تا چنانچه كتابي استثنائي تشخيص داده شد به مجموعه بازگردانده شود.  كتابخانه

 در جلسه از قبل را آموزشي گروههاي محترم مديران وجيني منابع شناسايي از پس كتابخانه مسئول است لازم -۲تبصره 

 .نمايند ارسال اعضا براي را خود نظرات لزوم صورت در تا دهد قرار وجيني ليست منابع جريان



 ها مجموعه خواني قفسه با همزمان و( تابستان فصل درهر سه سال يکبار ) منابع وجين است بهتر زماني نظر از -9تبصره 

 .م شودانجا

 

 پس از وجینمراحل  -۷ماده 

بخش اي با امضاي مسئول پس از آنکه معلوم شد چه كتابهايي بايد وجين شده و از مجموعه كتابخانه خارج شود، صورتجلسه 

ها كتابخانه، مدير كتابخانه و ديگر كساني كه مسئوليتي در اين مورد دارند، تهيه و به امضاي افراد برسد و در آن سرنوشت كتاب

)به صلاحديد افراد( نوشته مي شود. مانند اهداء و مبادله با ديگر كتابخانه ها. )ذكر شماره ثبت، عنوان كتاب، نام نويسنده و 

. پس از انجام وجين فيزكي منابع، بايد ليست كتابهاي وجين شده در اختيار بخش ديگر مشخصات كتاب ضروري است(

 شده وجين كتاب اين)) جمله مدرك مشاهده هنگام ثبت شماره حذف بدون اطلاعاتورود  قسمت درسازماندهي قرار گيرد تا 

 .بود خواهد مفيد افزار نرم در مذكور اطلاعات وجود نظر آماري از زيرا. شود ظاهر فهرست برگه بالاي در(( است

 

در بايگاني كتابخانه نگاهداري  هاي وجين شده را با امضاي همه افرادلازم است مسئول كتابخانه فهرستي از كتاب -۴تبصره  

 هاي وجين شده را همراه با تاريخ وجين مکتوب نمايد. كتابافزار كتابخانه()يا در نرم كرده و همچنين در دفتر ثبت كتابخانه،

 

 : وجين از مستثني منابع - 1 ماده

 ، ادبي ، ينيد پايه كتب شامل و هبود كتابخانه هر دهنده تشکيل اوليه و اصلي هسته ، منابع نوع اين:  مبنا منابع *

.باشند مي تخصصي رشته و موضوع هر اصلي منابع و ، جغرافيايي تاريخي  

 نفيس كتابهاي و سنگي چاپ و خطي كتابهاي * 

 

 

 

 

 

 

 

 



 وجین فرم

 فرم تدوين به اقدام ، ذيل داشتن معيارهاي نظر در با و وجين امر يکپارچگي و هماهنگي جهت به كتابخانه دانشکده پرستاري 

 كننده استفاده جامعه ، فرم تکميل اين و وجين نامه آيين مفاد رعايت با كارشناسان بنابراين است؛ نموده ذيل شرح به وجين

 .رسانند ياري مجموعه از استفاده و جديد مواد و منابع به دستيابي در را

 :وجين علت

 كتاب از هايي بخش بودن مخدوش و پارگي نيز و مرمت و صحافي قابل غير ، فيزيکي لحاظ به:  نقصان و فرسودگي-1

 مازاد و تکراري هاي نسخه وجود:  مکرر هاي نسخه-2

 آن ي محدوده در نو هاي ايده و افکار ارائه ، جديدتر هاي ويرايش دريافت لحاظ به محتوا شدن منسوخ و كهنگي -3

 موضوع

 ارزش كم محتواي -4

 لاتين منابع براي سال 11 و فارسي منابع براي سال 5 اقل حد:  استفاده عدم -5

 نبودن هماهنگ تصاويرو ، سياسي ، اخلاقي ، ديني مسائل لحاظ به(: مجموعه با ناهمانگي و تناسب عدم) بودن دار مورد-6

 مادر سازمان اهداف با

 وجين فرم نمونه

 علت وجين شماره راهنما تاريخ ثبت شماره ثبت سال نشر مولف/ مترجم عنوان  رديف

1 2 3 4 5 6 

             

             

             

             

             

 

 

 

 

 



 

 

 فرآيند وجين كتاب

 استفاده بي يا و فرسوده مازاد، خارج كردن منابع فرايند وجين

 كتابخانه است. مجموعه از

 مفقودي، بازبيني منابع و خواني :  كنترل فر عمل

 كتابخانه  موجودي و امانت

 خدمات و دهي سرويس وظايف كتابخانه سرپرست به تشخيص

 دقت با تا می شود تعطيل مناسب زماني مقطع در امانت

    شود انجام فوق مراحل بيشتري

 منابعي كه بايد وجين شوند معمولا عبارتند از

 نسخه تکراري . -1

 منابعي كه وضع ظاهري آنها مطلوب نيست ونسخه جديد را مي توان جايگزين آنها كرد. -2

 ندارند. علمي اعتبار بعي كهمنا -3

 .تر قديمي هاي ويرايش -4

 .منابعي كه ميزان استفاده از آنها كم مي باشد و يا بي استفاده هستند -5

 

 هدف : ارزشيابي مجموعه 

 كنترل و رشد مجموعه و روزآمد كردن آنها

 اطلاعاتي منابع براي مناسب فضاي ايجاد

 نياز مورد اطلاعاتي منابع به دسترسي در تسريع و تسهيل

 وجين امر از كتابخانه در قوت و ضعف نقاط بازخورد آوردن بدست

 


